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FREQUENCE DE REVISION Cette directive est révisée et validée tous les 5 ans
1. OBJET

La présente directive est un des mécanismes de controle des dépenses mis en place par La Cité.

2. DESTINATAIRES

Cette directive s'adresse aux directions, aux gestionnaires et aux responsables des services
administratifs.
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3. MODALITES

Toutes les dépenses du College, a I'exception du paiement a méme les petites caisses et le
versement des salaires, doivent étre payées par chéque et/ou transfert électronique.

Toutes les dépenses doivent étre vérifiées par au moins deux personnes.

Toutes dépenses doivent étre accompagnées de pieces justificatives et leur vérification doit étre
faite en présence de ces piéeces.

Pour les dépenses d'une valeur de 50 000 S et plus, la premiére vérification est effectuée par la
vice-présidence des Services administratifs ou son intérim et la deuxiéme vérification par la
présidence-directrice générale du Collége ou son intérim.

4. DIRECTIVES, POLITIQUES OU PROCEDURES RELIEES

Directive
ADM-01 Planification annuelle et financiere

Politiques
4.05 — Situation et activités financieres
4.06 - Protection des actifs
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