Université d’'Ottawa University of Ottawa

Centre étudiant : comment remplacer un cours

Ce tutoriel décrit la marche a suivre pour remplacer par un autre un cours auquel vous étes inscrit au moyen
de Mes exigences de réussite et de la fonction de recherche.

Note : Avant de commencer, désactivez votre bloqueur de pop-ups (fenétres éclair).

Rendez-vous a I'Intranet étudiant de I'Université Saint-Paul (http://www.ustpaul.ca/intranet) pour accéder au
Centre étudiant dans uoCampus.

Remplacer un cours a partir de Mes exigences de réussite

1. Dans uoCampus, cliquez sur Inscription.

2. Dans I'écran Ajout cours, sélectionnez un trimestre (p. ex. Trimestre d’automne 2016) et cliquez sur
Continuer.

Ajout cours

Sélection trimestre
Trim. Cheminement Etablissement
Trimestre d'automne 2016 |Premier cycle Université d'Ottawa
Trimestre d'hiver 2017 Premier cycle Universiteé d'Ottawa

=

3. Cliquez sur I'onglet changement.

L Rechercher H - Inscription H_ Vos données études ‘
| votre horaire H ajout H abandon changement | données trimestre | 3

4. Dans la section Changer cours, sélectionnez, dans la liste Sélection cours a I’horaire, le cours auquel
vous étes inscrit et que vous désirez changer.

5. Dans la section Remplacement, sélectionnez Mes exigences dans la liste déroulante Recherche cours
et cliquez sur rechercher.
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1. Sélection cours a remplacer

Sélectionnez le cours que vous voulez remplacer puis sélectionnez le cours de
remplacement.

Trimestre d'automne 2016 | Premier cycle | Université changer trim. I
d'Ottawa

Changer cours

Sélection cours a I [ FRA 1710: ANALYSE, ECRITURE, ARGUMENT I v l 4
I'horaire:

Remplacement

Recherche cours

Sélectionner dans panier [

Numéro cours entrerl
? Votre horaire cours Trimestre d’automne 2016

6. Vos exigences de réussite seront affichées.
7. Le cours que vous avez choisi de changer s’affichera automatiquement.

8. Cliquez sur le bouton afficher détails pour le trimestre voulu. Si le cours est offert, les détails s’afficheront.
Sinon, une note indiquera que le cours n’est pas offert durant le trimestre en question.
9. Sélectionnez le titre du cours que vous souhaitez ajouter.

Recherche selon vos exigences

Trimestre d'avtomne 2016 | Premier oy

cours a remplaces

Option affichage: ® Masquer détails préalables () Afficher détails préalables
@ s @ En cours Keplanifid
v B.A. spécialisé - Sciences sociales Insatisfaisant
Formation fondamentale Insatisfaisant

V' NIveau 1000 (Formation fondamentale)

détails tri d: 2016 |
Les cours qui sulvent peuvent &tre ut S€S pour satist, re cette exigence
7 Cours D cr Credits Horaire Note Statut
LYSE, ECRITURE
5 ANALYSE, ECRITURE,
FRA1710 ARGUMENT I 3.00

P Niveau 1000 (Formation fondamentale)

Tout | &2 H...H

afficher détails trimestre d'automne 2014

- .
NIveau 1000 (Formation fondamentale) Sétails trimestre d'automne 201‘1
Avcun des cours NIveau 1000 (Formation fondamentale) n'est offert ce trimestre.

Cours obligatoires Insatisfaisant
¥ Niveau 1000 (Spécialisation - Psychologie) détails tri o 2016 |
Les Ccours qui suivent peuvent €tre ut S&5 pour satisfaire
[ Horalre Note Statut
PSY1501 3.00
PSY1502 3.00
(£ N....H
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10. Les détails du cours s’afficheront. Cliquez sur sélectionner dans la section voulue.

Horaire cours 2016 Fall Term

.Zq ert [ Fermé A\ Liste attente
PSY 1501 sections pour 2016 Fall Term
Section Session Statut
BOO-LEC (8445) FS O sélectionner Il 10
Jours Debut Fin: Local Enseignant Dates
125 Université 09/07/2016 -
: 4 07/
M 2:30PM 4:00PM (MNT) 202 Personnel 12/07/2016
125 Université 09/07/2016 -
£:00PM 5:30PM | N
v 00PM 3:30PM \1nT) 202 PrSchOS 12/07/2016

11. Consultez les informations sur le cours et cliquez sur Suivant.

Changement cours — =

1. Sélection cours a remplacer - Préférences
Trimestre d'automne 2016 | Premier cycle | Université d'Ottawa

PSY 1501 - INTRO A LA PSY : FONDEMENTS

Préférences cours

PSY 1501-800 Magistral .Ouvert Notation Notation standard
Credits 3.00

Session Pleine session

Cheminement Premier cycle

Donneées inscription

* Prerequisite for PSY1501
* Auditeur autorisé

* Cours offert en frangais

* Cours de premiere annee

ANNULER I SUIVANT |I

Section | Composante | Jours et heures Local Enseignant Dates début/finl
: ) . 125 Université 09/07/2016 -
BOO |[Magistral M 2:30PM - £:00PM (MNT) 202 Personnel 12/07/2016
125 Université 09/07/2016 -
. -5 |
V 4:00PM - 5:30PM |y ni) 202 pe=onne 12/07/2016

12. Cliquez sur Fin changement cours pour terminer votre demande de remplacement. Pour quitter la page
sans remplacer le cours, cliquez sur Annuler.

Changement cours

2. Confirmation sélection
Trimestre d'automne 2016 | Premier cycle | Université d'Ottawa
¥ Vous étes en train de remplacer ce cours
«:’12:". @-’A'cafvj:dfve AL;:-:— attente
Cours Description Jours/heures Local IEnseignarlk Crédits|Statut
527 2 LE ROMAN 800 King
2 -
W POLICIER L 2:30PM - 5:30PM |Edward (STE) 3.00| o
e (Magistral) J0106
.l:q.—:"“. [ Fermeé AL;:-:— attente
Cours Description Jours/heures Local i Crédits
INTRO A LA 125 Université
M 2:30PM -
PSY 1501-B00 PSY : . (MNT) 202
(8225) FONDEMENTS  [5:00PM 125 Univarsics | PErsenne! 300 @
= V £:00PM - 5:30PM
(Mﬁrstran (nNT) 202

ANNULER I Fin CHangeEmenT Cours I
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13. La page Consultation résultats s’affichera et confirmera le remplacement du cours.
Si le remplacement n’est pas possible, une note explicative (p. ex. : Vous n’avez pas satisfait aux
préalables) précédée d’'un X rouge s’affichera et vous devrez essayer de nouveau avec un autre cours.

OH=-E

Changement cours

3. Consultation résultats

Consultez les résultats de votre demande de changement de cours. Cliquez sur Réparer erreurs
pour apporter les corrections nécessaires aux problemes énumérés ou medifier vos choix de
remplacement.

«,-’:Z'S';%"%"_ decours aetee xE'-’:..' Impossible d effectue
Cours Message Statut |
Changement FRA 2713 B . .
avec PSY 1501 Réussi: Ce cours 3 &té remplacé. o7

Remplacer un cours avec la fonctionnalité Recherche cours
1. Dans uoCampus, cliquez sur Inscription.

2. Dans I'écran Ajout cours, sélectionnez un trimestre (p. ex. Trimestre d’automne 2016) et cliquez sur
Continuer.

Ajout cours

m__

Sélection trimestre

Trim. Cheminement Etablissement
Trimestre d'automne 2016 |Premier cycle Université d'Cttawa
Trimestre d'hiver 2017 Premier cycle Université d'Ottawa

o

3. Cliquez sur 'onglet changement.

I‘. Rechercher H Inscription | | Vos données études I 3
| votre horaire || ajout || abandon changement | données trimestre |

4. Dans la section Changer cours, sélectionnez, dans la liste Sélection cours a I’horaire, le cours auquel
vous étes inscrit et que vous désirez changer.

5. Dans la section Remplacement, dans la liste déroulante Recherche cours, sélectionnez Recherche
cours et cliquez sur rechercher.

Centre étudiant : comment remplacer un cours Page 4 de 6



Université d'Ottawa | University of Ottawa
Changement cours
2 B

1. Sélection cours a remplacer

Sélectionnez le cours que vous voulez remplacer puis sélectionnez le cours de

remplacement.
Trimestre d'automne 2016 | Premier cycle | Université d'Ottawa

Changer cours
Selection cours a I'horaire: | FRA 2713: LE ROMAN POLICIER v
Recherche cours | Recherche cours v | rechetchel_'l
------ OU 1
Numéro cours entrer I

' Votre horaire cours Trimestre d'automne 2016

6. Dans la section Entrée critéres recherche :
a. Dans la liste déroulante Chemin. cours, sélectionnez la valeur appropriée.
b. Dans la liste déroulante Matiére, entrez le code du cours (p. ex. THO) ou cliquez sur sélectionner
pour choisir une matiére dans la liste compléte des cours.
c. Au besoin, entrez des criteres additionnels et cliquez sur Rechercher.

Note: Vous pouvez retourner a I'écran précédent en cliquant sur Changement cours.

Changement cours B-=-E

Entrée critéeres recherche

Recherche cours

Universite d'Ottawa | Trimestre d'automne 2016
Sélectionnez au moins deux critéres de recherche. Cliquez sur Rechercher pour
voir les résultats de votre recherche.

" Critéres recherche supplémentaire
a Chemin. cours | Premier cycle v
n Matiére sélectionner PSY
Numéro cours | 2gal 3 LA
Volet \ v |
Campus [ v
Emplacement [ v
\

Attribut cours

¥ Cours ouverts seulement

Changement cours Esracza Rgc..(gqc.qgal

7. Apres avoir choisi un cours a partir des résultats de recherche, cliquez sur sélectionner.

8. Dans I'écran Sélection cours a remplacer — Préférences, consultez les données d’inscription et cliquez
sur Suivant.
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Changement cours

1. Sélection cours a remplacer - Préférences
PSY 1101 - INTRO TO PSY: FOUNDATIONS
Préférences cours
PSY 1101-AWO00 Magistral @)ouvert Liste attente Permise si cours complet
Notation Notation standard
Session Pleine session
2 Crédits 3.00
Cheminement Premier cycle

Données inscription

* Prerequisite for PSY1101
* Auditeur autorisé

* Cours offert en anglais

* Cours de premiére année

[ 5 |

Section l Composante | Jours et heures Local Enseignant Dates début/fin
J 11:30AM - 09/07/2016 -
AWOO0|Magistral 2:30PM Département Personnel 12/07/2016

9. Cliquez Fin Changement Cours pour terminer votre demande de remplacement. Pour quitter la page
avant la fin du processus, cliquez sur Annuler.

Changement cours

2. Confirmation sélection

vi»z:»: ®L:;>::”e
Cours Description Jours/heures Local Enseignant Credits|Statut
A 9743-4 LE ROMAN 800 King
W POLICIER L 2:30PM - 5:30PM | Edward (STE) 3.00|
e (Magistral) J0106

..L ert DF;, me A Liste ente
Cours Description Jours/heures Local i Credits|
INTRO A LA 125 Université
M 2:30PM -
PSY 1501-B00 PSY : . \ (MNT) 202
(8225] FONDEMENTS  [S:00PM o125 Universie [Personne! 300 @
[Magistral) . . (MNT) 202

ANNULER I Fin CuanceEmsnT Cours I n

10. Si le remplacement a réussi, un message précédé d’'un crochet vert sera affiché. Si le remplacement n’est
pas possible, un message d’erreur s’affichera avec une note explicative (p. ex. : Vous n’avez pas satisfait
aux préalables) et vous devrez essayer de nouveau avec un autre cours.

o ie Mo

|Coun- Message Statut |
Changement FRA 2713

Svec PEY 1501 Réussi: Ce cours a été remplacé, o
Vorae Homwee |

Besoin d’aide?
- Pour accéder a I'lntranet de 'USP (code d’accés et mot de passe), communiquer avec le SIED au poste
613-236-1393 poste 2234 (ou 1-800-637-6859 poste 2234).

- Pour accéder a uoCampus (code d’acces et mot de passe), le Centre d’aide de I'Université d’Ottawa au
613-562-5800, poste 6555.

(Fin du tutoriel)
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