
 

           
 

            
 

      
 

            
      

            
	

        
    

 
 

           
 

     
 

             
 

		
	

     

	

	
	

                
       

 
         

     

Centre étudiant : comment remplacer un cours 

Ce tutoriel décrit la marche à suivre pour remplacer par un autre un cours auquel vous êtes inscrit au moyen 
de Mes exigences de réussite et de la fonction de recherche. 

Note : Avant de commencer, désactivez votre bloqueur de pop-ups (fenêtres éclair). 

Rendez-vous à l’Intranet étudiant de l’Université Saint-Paul (http://www.ustpaul.ca/intranet) pour accéder au 
Centre étudiant dans uoCampus. 

Remplacer un cours à partir de Mes exigences de réussite 

1.	 Dans uoCampus, cliquez sur Inscription. 

2.	 Dans l’écran Ajout cours, sélectionnez un trimestre (p. ex. Trimestre d’automne 2016) et cliquez sur 
Continuer. 

3. Cliquez sur l’onglet changement. 

4.	 Dans la section Changer cours, sélectionnez, dans la liste Sélection cours à l’horaire, le cours auquel 
vous êtes inscrit et que vous désirez changer. 

5.	 Dans la section Remplacement, sélectionnez Mes exigences dans la liste déroulante Recherche cours 
et cliquez sur rechercher. 
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6.	 Vos exigences de réussite seront affichées. 

7.	 Le cours que vous avez choisi de changer s’affichera automatiquement. 

8.	 Cliquez sur le bouton afficher détails pour le trimestre voulu. Si le cours est offert, les détails s’afficheront. 
Sinon, une note indiquera que le cours n’est pas offert durant le trimestre en question. 

9.	 Sélectionnez le titre du cours que vous souhaitez ajouter. 
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10. Les détails du cours s’afficheront. Cliquez sur sélectionner dans la section voulue. 

11. Consultez les informations sur le cours et cliquez sur Suivant. 

12. Cliquez sur Fin changement cours pour terminer votre demande de remplacement. Pour quitter la page 
sans remplacer le cours, cliquez sur Annuler. 
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13. La page Consultation résultats s’affichera et confirmera le remplacement du cours. 
Si le remplacement n’est pas possible, une note explicative (p. ex. : Vous n’avez pas satisfait aux 
préalables) précédée d’un X rouge s’affichera et vous devrez essayer de nouveau avec un autre cours. 

Remplacer un cours avec la fonctionnalité Recherche cours 

1.	 Dans uoCampus, cliquez sur Inscription. 

2.	 Dans l’écran Ajout cours, sélectionnez un trimestre (p. ex. Trimestre d’automne 2016) et cliquez sur 
Continuer. 

3. Cliquez sur l’onglet changement. 

4.	 Dans la section Changer cours, sélectionnez, dans la liste Sélection cours à l’horaire, le cours auquel 
vous êtes inscrit et que vous désirez changer. 

5.	 Dans la section Remplacement, dans la liste déroulante Recherche cours, sélectionnez Recherche 
cours et cliquez sur rechercher. 
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6.	 Dans la section Entrée critères recherche : 
a.	 Dans la liste déroulante Chemin. cours, sélectionnez la valeur appropriée. 
b.	 Dans la liste déroulante Matière, entrez le code du cours (p. ex. THO) ou cliquez sur sélectionner 

pour choisir une matière dans la liste complète des cours. 
c.	 Au besoin, entrez des critères additionnels et cliquez sur Rechercher. 

Note: Vous pouvez retourner à l’écran précédent en cliquant sur Changement cours. 

7.	 Après avoir choisi un cours à partir des résultats de recherche, cliquez sur sélectionner. 

8.	 Dans l’écran Sélection cours à remplacer – Préférences, consultez les données d’inscription et cliquez 
sur Suivant. 
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9. Cliquez Fin Changement Cours pour terminer votre demande de remplacement. Pour quitter la page 
avant la fin du processus, cliquez sur Annuler. 

10. Si le remplacement a réussi, un message précédé d’un crochet vert sera affiché. Si le remplacement n’est 
pas possible, un message d’erreur s’affichera avec une note explicative (p. ex. : Vous n’avez pas satisfait 
aux préalables) et vous devrez essayer de nouveau avec un autre cours. 

Besoin d’aide?
 
- Pour accéder à l’Intranet de l’USP (code d’accès et mot de passe), communiquer avec le SIED au poste
 
613-236-1393 poste 2234 (ou 1-800-637-6859 poste 2234).
 
- Pour accéder à uoCampus (code d’accès et mot de passe), le Centre d’aide de l’Université d’Ottawa au
 
613-562-5800, poste 6555.
 

(Fin du tutoriel) 
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